Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16 i 114/22) i ¢lanka 33. stavka 1.
Drustvenog ugovora Industrijske zone Bakar d.o.o. Kukuljanovo, direktorica druStva dana 21. veljace
2025.g. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za provedbu postupaka jednostavne nabave
roba, radova i usluga u drustvu Industrijska zona Bakar d.o.o. (dalje u tekstu: Narucitelj).

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 EUR
te nabava radova Cija je procijenjena vrijednost manja od 66.360,00 EUR, a za koju sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

(3) Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj ¢e postivati naCela javne nabave utvrdena u
ZJN te mogucénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(5) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucéava ucinkovitu
nabavu te ekonomiéno, svrhovito i zakonito troSenje sredstava.

(6) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, osim odredbi ovog Pravilnika,
Narugitelj je obvezan primjenjivati i druge vazec¢e zakone i propise te svoje interne akte koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

(2) U svrhu sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe ZJN.

(3) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Il. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) U Planu nabave Narucitelja za poslovnu godinu navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR.

(2) Plan nabave Narucitelja za poslovnu godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, donosi
direktorica, sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima iz svih odjela.

(3) Plan nabave za poslovnu godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Naruditelj je obvezan
objaviti u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (u daljnjem tekstu: EOJN RH).



Il1l. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE | NJIHOVA PROVEDBA
Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. Izravna kupnja,
2. Izravno narucivanije ili izravno ugovaranje,
3. Ograniceno prikupljanje ponuda s najmanje 3 (tri) pozvana ponuditelja.

Clanak 5.
1. Izravna kupnja

(1) Robe, usluge i radovi Cija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 700,00 EUR nabavljaju se
izravnom kupnjom i ovjerom ispostavljenog fiskaliziranog racuna odnosno racuna u elektroniCkom
obliku.

Clanak 6.

2. Izravno narucivanje ili izravno ugovaranje

(1) Nabava procijenjene vrijednosti:

- ve¢e od 700,00 EUR, a manje ili jednake 15.000,00 EUR za nabavu roba i usluga,

- ve¢e od 700,00 EUR, a manje ili jednake 20.000,00 EUR za nabavu radova,

provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora na temelju jedne ili viSe dostavljenih
ponuda.

(2) Pripremu i provedbu postupka nabave provodi zaposlenik odjela koji inicira nabavu.

(3) Postupak nabave provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
ponuditeljem temeljem jedne ili viSe dostavljenih ponuda, na dokaziv nacin (elektroni¢kom postom,
putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe i sl.).

(4) Ponuda ponuditelja mora sadrzavati sve podatke za izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora.

(5) Narudzbenica sadrzi podatke o Narucitelju i ponuditelju, vrsti roba/usluga/radova koje se
nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢ne cijene, ukupne cijene, roka i mjesta
isporuke roba/pruzanja usluga/izvodenja radova te ostale podatke koje Narucitelj smatra nuznim,
ovisho o predmetu nabave.

(6) Narudzbenicu iz stavka 5. ovog ¢lanka ovjerava direktorica.

(7) Na zahtjev ponuditelja narudzbenica se moze izdati i za nabavu roba, usluga i radova cija je
procijenjena vrijednost manja ili jednaka 700,00 EUR.

(8) Ovisno o vrsti i slozenosti predmeta nabave, Narucitelj moze na temelju prethodno odobrene
ponude sklopiti ugovor s ponuditeljem koji ovjerava direktorica.

Clanak 7.
3. Ograniceno prikupljanje ponuda s najmanje 3 (tri) pozvana ponuditelja

(1) Nabava procijenjene vrijednosti:
-vecée od 15.000,00 EUR, a manije ili jednake 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga,
-vecée 0d 20.000,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR za nabavu radova,



je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj poziva najmanje 3 (tri) ponuditelja po vlastitom
izboru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda na dokaziv
nacin.

(2) Postupak nabave inicira zaposlenik odjela podnoSenjem Zahtjeva za pokretanje postupka nabave,
a priprema ga i provodi stru¢no povjerenstvo od najmanje 2 (dva) ¢lana kojeg imenuje direktorica
Odlukom o pocCetku postupka nabave.

(3) Postupak nabave provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude elektronic¢kom poStom na najmanje
3 (tri) adrese ponuditelja i/ili objavom poziva na dostavu ponude na internetskoj stranici Narucitelja
i/ili objavom poziva na dostavu ponude u EOJN RH.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, odreden u Pozivu na dostavu ponude
i ne smije biti kra¢i od pet dana od dana slanja, odnosno objave poziva na dostavu ponude, osim u
sluCaju zurne nabave.

(5) Zahtjev za pokretanje postupka nabave u pravilu sadrzi slijedecée elemente:
- naziv Narucitelja/odjela,

- predmet nabave: naziv/opis i koliCina,

- oznaku CPV nomenklature,

- evidencijski broj predmeta nabave iz plana nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- mjesto i rok isporuke/izvodenija,

- rok, nacin i uvjete pla¢anja,

- opis jamstva (ako je primjenjivo),

- osnhove za isklju¢enje i uvjete sposobnosti ponuditelja (ako je primjenjivo),

- kriterije za odabir ponuditelja,

- rok valjanosti ponude,

- prijedlog ¢lanova stru¢nog povjerenstva.

Zahtjev za pokretanje postupka nabave potpisuje zaposlenik odjela koji inicira nabavu.

(6) Odluka o pocetku postupka nabave, koju donosi direktorica, sadrzi sve elemente Zahtjeva iz ¢lanka
5. ovog Pravilnika s odukom o imenima i prezimenima ¢lanova stru¢nog povjerenstva uz navodenje
nacCina provodenja postupka nabave.

(7) Poziv na dostavu ponude u pravilu sadrzi slijedeée elemente:

- podatke o Narucitelju (naziv, sjediste, OIB),

- predmet nabave: naziv/opis i koli¢ina te tehniCke specifikacije i troSkovnik (ako je primjenjivo),
- oznaku CPV nomenklature,

- evidencijski broj predmeta nabave iz plana nabave,

- mjesto i rok isporuke/izvodenija,

- rok, nacin i uvjete plac¢anja,

- opis jamstva (ako je primjenjivo),

- osnove za isklju¢enje i uvjete sposobnosti ponuditelja (ako je primjenjivo),

- kriterije za odabir ponuditelja,

- rok valjanosti ponude,

- rok za dostavu ponude,

- nacin dostave ponude,

- osobu/e zaduZenu za kontakt s ponuditeljima,

- druge podatke, dokumente i informacije koje ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

(8) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Urudzbeni zapisnik te dobiva redni broj prema
redoslijedu zaprimanja.



(9) Strucno povjerenstvo otvara ponude redoslijedom zaprimanja iz Urudzbenog zapisnika, pregledava
i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponude, rangira ponude prema
kriteriju za odabir ponude, izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

(10) U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(11) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave
donosi direktorica na temelju prijedloga stru¢nog povjerenstva.

(12) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u pravilu sadrzi sljedeée podatke:
- podatke o Narucitelju (naziv, sjediste, OIB),

- podatke odabranog ponuditelja (naziv, sjediste, OIB),

- predmet nabave: naziv/opis i koliCina,

- oznaku CPV nomenklature,

- evidencijski broj predmeta nabave iz plana nabave,

- cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om,
- razloge odabira,

- razloge isklju¢enja ponuditelja (ako je primjenjivo),

- razloge odbijanja ponuda (ako je primjenjivo),

- datum donosSenja odluke i potpis direktorice.

(13) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima u postupku jednostavne
nabave u roku odredenom u pozivu na dostavu ponude, ne duljem od 30 dana od isteka roka za
dostavu ponude, putem elektronicke poste i/ili se objavljuje na internetskoj stranici Narucitelja i/ili se
dostavlja putem EOJN RH.

(14) Na temelju Odluke o odabiru, s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili okvirni sporazum koji
mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenima u pozivu na dostavu ponude i odabranom
ponudom ili se moze izdati narudzbenica.

(15) Ugovor ili okvirni sporazum sklapa se u pisanom obliku najkasnije u roku od 30 dana od zavrSetka
postupka jednostavne nabave, osim ako nije drugacije odredeno pozivom na dostavu ponude. Pisani
oblik vrijedi i za sve kasnije izmjene i/ili dopune ugovora ili okvirnog sporazuma.

(16) Ugovor ili okvirni sporazum ili narudzbenicu iz stavka potpisuje direktorica.

(17) Ugovor sklopljen natemelju provedenog postupka jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu
s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

(18) Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora i/ili okvirnih sporazuma i/ili izdanih
narudzbenica te ih azurno voditi u registru ugovora.

IV. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.
(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao S§to su: kvaliteta, tehniCke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, rok isporuke ili rok
izvrSenja i drugo.



V. 1ZUZECA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

(1) Ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s 1 (jednim) ponuditeljem za nabavu roba i
usluga Cija je procijenjena vrijednost veé¢a od 15.000,00 EUR, a manja od 26.540,00 EUR te za nabavu
radova cija je procijenjena vrijednost veéa od 20.000,00 EUR, a manja od 66.360,00 EUR u sljedeéim
sluc¢ajevima:

- nabave usluga zbog specijalistickih stru¢nih znanja i/ili posebnih okolnosti koje ima ponuditelj kojem
se upucuje poziv (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi ili sliCni opravdani
razlozi),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrSiti
samo odredeni ponuditelj,

- nabave javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjesStaja, restoranskih usluga i usluga
cateringa,

- nabave drustvenih usluga i usluga vezanih uz kulturu (organiziranje izlozbi, sajmova, kongresa,
organiziranje raznih kulturnih dogadanja, organiziranje proslava i festivala i slicnih dogadanja),

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne
nabave se ponavlja,

- Zzurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti odnosno kada zbog
nepredvidenih okolnosti, na koje Narucitelj nije mogao utjecati, nije mogucée provesti postupak
jednostavne nabave koji je propisan ovim Pravilnikom (npr. zbog zaStite zdravlja i sigurnosti
zaposlenika, nastanka Stete na materijalnoj imovini, viSe sile i sl.).

V1. REGISTAR UGOVORA | EVIDENCIJA NARUDZBENICA
CGlanak 10.

(1) U registru ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost
bez PDV-a jednakaiili veé¢a od 2.650,00 EUR.

(2) Registar ugovora, kao i sve njegove kasnije promjene, Narucitelj je obvezan objaviti putem EOJN RH
odnosno na svojoj sluzbenoj internetskoj stranici.

(3) U slucaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudzbenica, u
registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave (prema Sifrarniku CPV) na temelju
narudzbenica izdanih tijekom godine za taj predmet nabave.

(4) Narucitelj je obvezan voditi evidenciju izdanih narudzbenica.

(5) Narucitelj je obvezan azurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit ¢e se prema
odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.



Clanak 12.

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
robe, usluga i radova od 2. sijeCnja 2024.8.

Clanak 13.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja.

(2) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se i na internetskoj stranici Narucitelja www.ind-zone.hr

Direktorica:

Linda Sciucca, dipl.eoc.


http://www.ind-zone.hr/

